Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2023
Dyrektora PUP

z dnia 16.01.2023 .

REGULAMIN DOFINANSOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LECZNEJ

§ 1.

1. Z dofinansowania studiéw podyplomowych moga skorzysta¢ osoby zarejestrowane

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej jako:

1) bezrobotne;

2) poszukujace pracy, o ktorych mowa w art. 43 ustawy O promocji..., oznacza to
poszukujacego pracy, ktory:

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy,

b) jest zatrudniony u pracodawcy, wobec ktorego ogtoszono upadtosé lub ktory jest w stanie
likwidacji, z wytaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

C) otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gorniczym lub gorniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrgbnych przepisach,

d) uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spolecznej lub indywidualnym programie
integracji, o ktorym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

e) jest zolnierzem rezerwy,

f) pobiera rente szkoleniowa,

g) pobiera swiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy o promocji...,

h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w pelnym zakresie na podstawie przepisow
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow jako domownik lub matzonek rolnika, jezeli zamierza
podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem,

1) jest pracownikiem, wykonuje inng prac¢ zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza w wieku
45 lat i powyzej, zainteresowanym pomocg w rozwoju zawodowym, zarejestrowanym
w PUP;

J) jest cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h lub hb, z zastrzezeniem art.
1 ust. 6 i 7 ustawy;

ktore uzasadnig celowo$¢ sfinansowania studiow podyplomowych.

§2.

1. Osoby uprawnione mogg ubiegac si¢ o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych
poprzez ztozenie Wniosku o dofinansowanie z Funduszu Pracy kosztow studiow
podyplomowych (Zatgcznik Nr 1 do regulaminu) wraz z wymaganymi dokumentami.

2. Osoba uprawniona zatacza do wniosku nastepujace dokumenty:

a) odpis lub kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

b) zaswiadczenie organizatora studiow podyplomowych zawierajace: nazwe i termin
realizacji studiow podyplomowych, catkowity koszt studiow podyplomowych, terminy optat
za studia podyplomowe, numer rachunku bankowego organizatora studiéw podyplomowych
oraz nazwe¢ banku,

c) harmonogram zaje¢¢ (potwierdzony przez Organizatora),

d) w przypadku uczelni realizujacych studia podyplomowe we wspOlpracy z innymi
podmiotami — kserokopia zawartego porozumienia/umowy (potwierdzona za zgodno$¢

z oryginatem),

e) w przypadku, gdy wniosek jest sktadany w trakcie odbywania studiow podyplomowych do
wniosku nalezy dotaczy¢ dodatkowo:

- dokumenty potwierdzajace optate dotychczas odbytych semestrow studiow
podyplomowych,

- zaswiadczenie organizatora studiéw potwierdzajace zaliczenie poprzednich semestrow.



3. Niekompletny i nieprawidtowo sporzadzony wniosek nie moze by¢ przedmiotem
merytorycznego rozpatrywania.

4. Osoba uprawniona informowana jest na pismie 0 sposobie rozpatrzenia wniosku w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.

§ 3.

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy, przy rozpatrywaniu wniosku, bierze pod uwage:
a) mozliwosci finansowe;

b) kolejnos¢ ztozonych wnioskow;

C) celowos¢ skierowania na studia podyplomowe;

d) opini¢ doradcy klienta i specjalisty ds. rozwoju zawodowego;

2. Ostateczng decyzj¢ o dofinansowaniu osobie uprawnionej kosztow studiow
podyplomowych, w tym o wysokosci dofinansowania tych kosztow, podejmuje Dyrektor
PUP.

§ 4.

1. Wyklucza si¢ mozliwo$¢ jednoczesnego finansowania studiow podyplomowych i innej
formy aktywizacji zawodowej przewidzianej ustawa.
2. Whnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy.

§ 5.

1. Kwota dofinansowania kosztow studiow podyplomowych nie moze przekroczy¢ 300 %
przecigtnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu podpisania umowy.

§ 6.

1. W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce wniosku po rozpoczeciu studiow i pokryciu
czesci kosztow z wilasnych $rodkéw Wnioskodawcey, Urzad dofinansuje cze$¢ kwoty
pozostalej do uiszczenia.

§7.

1. Przyznanie osobie uprawnionej dofinansowania kosztow studiow podyplomowych
dokonywane jest na podstawie umowy o0 dofinansowanie kosztéow studiow podyplomowych.

§ 8.

1. Finansowanie studiow podyplomowych odbywa si¢ w formie wptaty na konto organizatora
studiow podyplomowych.
2. Wyklucza si¢ mozliwos¢:
1) finansowania zaleglych optat za odbyte semestry studiow podyplomowych,
2) refundacji poniesionych przez osobe uprawniong kosztow odbytych studiow
podyplomowych.
3. Przyznana kwota dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych przekazywana jest
w terminie zgodnym z umowg o dofinansowanie z Funduszu Pracy kosztow studiow
podyplomowych, w wysokosci okreslonej w tej umowie, na rachunek bankowy organizatora
studiow podyplomowych.

§9.

1. Osobie bezrobotnej, ktora uzyskata dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych,
przystuguje stypendium w wysokosci 20% zasitku dla osob bezrobotnych, za okres
uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem.



2. Osobie poszukujacej pracy, o ktorej mowa w art. 43 ustawy, w okresie odbywania studiow
podyplomowych stypendium nie przystuguje.

3. Uczestnikowi studiow podyplomowych, ktéry w trakcie ich odbywania podjat
zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowg lub dzialalno$¢ gospodarczg, nie zawiesza si¢ wyplaty
stypendium, o ktorym mowa w ust. 1, do planowanego terminu ukonczenia tych studiow.
Jednoczesnie przystuguje mu odszkodowanie =z tytulu ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkoéw powstalych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz
w drodze do miejsca studiow 1 z powrotem, wyplacane przez instytucje¢ ubezpieczeniowa,
w ktorej uczestnik ten zostal ubezpieczony. Starosta ze Srodkow Funduszu pracy ubezpiecza
uczestnika studiow podyplomowych od nastepstw nieszczesliwych — wypadkow,
z wylaczeniem przypadku, gdy uczestnikiem posiada juz takie ubezpieczenie.

§ 10.

1. W przypadku gdy osoba uprawniona w trakcie odbywania studiow podyplomowych
podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza, nie zawiesza si¢
dofinansowania tych studiow do planowanego terminu ich ukonczenia.

2. W przypadku przerwania studiow podyplomowych z winy Wnhnioskodawcy, kwota
wydatkowana na ich finansowanie podlega zwrotowi.

§ 11.

1. Osoba uprawniona, ktorej przyznano z Funduszu Pracy dofinansowanie kosztow studiow
podyplomowych zobowigzana jest w szczegolnosci do:
a) podjecia i ukonczenia studiow podyplomowych w planowanym terminie;
b) pisemnego informowania Dyrektora PUP o wszelkich zdarzeniach majacych wptyw na
realizacj¢ umowy o sfinansowanie z Funduszu Pracy kosztow studiow podyplomowych;
c) przedktadania w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Lecznej na zakonczenie kazdego semestru
nauki oraz na kazde wezwanie zaswiadczenia potwierdzajacego kontynuowanie studiow
podyplomowych;
d) niezwlocznego zawiadomienia o fakcie przerwania lub nieukonczenia studidow;
e) przedtozenia zaswiadczenia, dyplomu/swiadectwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie studiow podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow.
2. W przypadku niedotrzymania przez osob¢ uprawniong warunkOw umowy
o0 dofinansowanie z Funduszu Pracy kosztow studiow podyplomowych nastgpuje rozwigzanie
umowy przez Dyrektora PUP.

§ 12.

Whniosek 0 dofinansowanie 7 Funduszu Pracy kosztow studiow podyplomowych nalezy
ztozy¢ na druku dostgpnym na stronie https://leczna.praca.gov.pl wraz z zalgcznikami
W Wersji:

- papierowej za posrednictwem poczty na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej,
Al. Jana Pawta I1 95, 21-010 Le¢czna;

- osobiscie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej, Al. Jana Pawta II 95, 21-010 Leczna
(sekretariat) w godz. 7.00-15.00;

(Wszystkie sktadane dokumenty w formie papierowej powinny byé opatrzone wiasnorecznym
podpisem).

- elektronicznie (w formie zalacznika) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej
PUP w Legcznej dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej
(ePUAP) lub przez portal www.praca.gov.pl - jezeli bezrobotny posiada konto na platformie
ePUAP, profil zaufany albo certyfikat kwalifikowany.

(Wniosek ztozony w formie elektronicznej powinien by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym  weryfikowanym za pomocqg waznego kwalifikowanego certyfikatu
z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej).




Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za awarie platformy EPUAP, niewlasciwie przestane lub
uszkodzone pliki.
Uwaga! Wnioski wystane mailem nie beda rozpatrywane.
Whnioski zlozone przed terminem lub po terminie naboru wnioskOw pozostang
bez rozpatrzenia.

§ 13.

1. PUP umozliwia osobom uprawnionym zapoznanie si¢ Z Regulaminem dofinansowania
studiow podyplomowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej w siedzibie PUP oraz na
stronie https://leczna.praca.gov.pl/

§ 14.

1. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy:

a) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy,

¢) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 sierpnia 2009 r. w sprawie
szczegdtowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku
aktywizacyjnego.

d) Kodeksu cywilnego.

e) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

§ 15.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.


https://leczna.praca.gov.pl/

