ZASADY
przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.
U. z 2024r. poz. 475 ze zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia Ilub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 243 ze zm.);

3) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczqgcych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 702);

4) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2024. poz. 361);

5) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 2 15.12.2023).

§2

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 475 ze zm.);

2) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 243 ze zm.)

3) Staroscie — nalezy przez to rozumiec Staroste Oswiecimskiego;

4) dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j;

5) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Oswiecimiu;

6) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Oswiecimiu;

7) Zastepcy — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Oswiecimiu;

8) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje do spraw oceny wnioskdw powotang przez

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Oswiecimiu;



9) bezrobotnym — nalezy przez to rozumie¢ osobe zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Oswiecimiu, spetniajacg przestanki z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy;

10)absolwencie CIS — nalezy przez to rozumiec absolwenta centrum integracji spotecznej,
o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

11)absolwencie KIS — nalezy przez to rozumie¢ absolwenta klubu integracji spotecznej,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

12)poszukujgcym pracy opiekunie — nalezy przez to rozumieé zgodnie z art. 49 pkt 7 ustawy
poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajagcych s$wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekuniczy na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna
na podstawie przepisow o ustaleniu i wypfacie zasitkdw dla opiekundéw;

13)wnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé bezrobotnego, poszukujgcego pracy opiekuna,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS;

14)przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

§3

1. Zgodnie z art. 46 ust.1 pkt 2 ustawy Starosta moze ze sSrodkéw Funduszu Pracy przyznac
whnioskodawcy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej
dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.

2. Dofinansowanie nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktéry zarejestrowat sie w Urzedzie
w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;.

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, na warunkach okreslonych w niniejszych
zasadach, moze byé réwniez przyznane osobie podlegajgcej ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikdw, z ktérg stosunek pracy lub stosunek stuzbowy zostat rozwigzany z przyczyn
dotyczacych zakfadu pracy i ktdra nie jest uprawniona do zasitku dla bezrobotnych, na
podjecie pozarolniczej dziatalnosci lub na zakup ziemi, nie wytaczajgc dziatalnosci
wytwoérczej lub ustugowej zwigzanej z rolnictwem (zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 2 lit.
B ustawy).

4. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 1, moze by¢ réwniez przyznane absolwentom CIS
oraz absolwentom KIS, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie



=

pozostajg oni w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia

wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej.

Wysokos¢ przyznanego wnioskodawcy dofinansowania okresla umowa o dofinansowanie

podjecia dziatalnosci gospodarczej, zawarta pomiedzy Starostg a wnioskodawca.

Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, przyjmowana jest na dzien

zawarcia umowy o dofinansowanie pomiedzy Starostg a wnioskodawca.

Rozdziat Il
Warunki przyznawania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej

&4

Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania dziatalnosci gospodarczej nastepuje na

podstawie opracowanego dla niego, zgodnie z art. 34a ustawy, indywidualnego planu

dziatania.

Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 3 ust.1 moze by¢ przyznane wnioskodawcy jezeli:

1)

2)

3)

4)

5)

w okresie 12 miesiecy bezpos$rednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:
a) bezrobotny, absolwent KIS, absolwent CIS:
a. nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a
ustawy,
b. nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,
c. po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;
b) poszukujacy pracy opiekun:
a. nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych,
spetnia warunki do otrzymania srodkéw w ramach pomocy de minimis w rozumieniu
przepiséw Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831,
nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie Ilub
przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;
nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania zakonczyt dziatalnos¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
whniosku.
ztozy oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, z uwzglednieniem §8 ust. 3 rozporzadzenia.



6) w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku nie byt karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny;

7) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dfuzszy niz 6 miesiecy,
z uwzglednieniem §8 ust. 3 rozporzadzenia.

8) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;
9) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przyznane wnioskodawcy,

jezeli:

1) nie spetnia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2;

2) zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢ w formie innej niz jednoosobowa dziatalnos$¢
gospodarcza;

3) zamierza podjac¢ dziatalnos¢ na rzecz bytego pracodawcy;

4) zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w miejscu, gdzie jest prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza w takim samym zakresie o jaki wnioskuje bezrobotny
(z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw);

5) zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢ taka sama lub podobng jaka prowadzi, zawiesit lub
prowadzit (w okresie 6 miesiecy przed dniem zitozenia wniosku o przyznanie
dofinansowania) wspoétmatzonek, matka, ojciec, syn lub cérka (nastepuje weryfikacja
PKD zaréwno gtéwnego jak i dodatkowych ujetych we wpisie do CEiDG — dotyczy
réwniez dziatalnosci zawieszonych).

. Dofinansowanie nie moze zostaé przyznane na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j:

1) w zakresie handlu odziezg uzywang;

2) w zakresie handlu obwoznego (w tym tzw. mobilnej gastronomii) lub akwizycji;

3) w zakresie gier losowych i zaktadéw losowych (np. salon gier, kasyno, eksploatacja
automatéw do gier hazardowych, zaktady bukmacherskie);

4) ustug wrézbiarskich i ezoterycznych;

5) zarejestrowanej poza granicami kraju;

6) o charakterze sezonowym;

7) zwigzanej z zakwaterowaniem.

§5

Dofinansowanie jest przyznawane na pokrycie kosztow, ktérych poniesienie jest

uzasadnione i niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Dofinansowanie moze by¢ udzielone na:

1) zakup srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen, narzedzi, sprzetu i oprogramowania
niezbednego do podjecia wskazanej we wniosku dziatalnosci;

2) koszty zwigzane z prawidtowg instalacjg i uruchomieniem sprzetu, o ktdrym mowa
w pkt 1;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zakup mebli biurowych do 4.000 zt wnioskowanej kwoty w przypadku, gdy dziatalnos¢
prowadzona bedzie w lokalu mieszkalnym lub do 8.000 zt wnioskowanej kwoty
w przypadku, gdy dziatalnos¢ prowadzona bedzie poza lokalem mieszkalnym;

zakup materiatéw, surowcéw i towaréw zuzywanych w procesie produkcji lub ustug
(w tym sprzety, maszyny pod wynajem lub dzierzawe), jezeli kwota przeznaczona na
ten cel nie przekracza 3 000 zt;

koszty remontu, zakup garazu blaszanego, przystosowania lokalu, adaptacji
pomieszczenia lub budowy, jezeli kwota przeznaczona na ten cel nie przekracza
4.000 zt;

koszty reklamy i promocji, jezeli kwota przeznaczona na ten cel nie przekracza
1.500 zt;

zakup samochodu osobowego (nowego, zakupionego w salonie) - dotyczy krajowego
transportu osdb takséwkami;

zakup wytgcznie jednego kompletnego zestawu komputerowego (badz laptopa), jezeli
kwota przeznaczona na ten cel nie przekracza 4.500 zt, z wyjatkiem dofinansowania na
dziatalnosci specjalistyczne, za zgodg Dyrektora;

zakup tabletu lub telefonu komérkowego przeznaczonego do dziatalnosci stuzbowej do
kwoty 1.000 zt;

10) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci

gospodarczej do kwoty 500 zt.

UWAGA! Urzad zastrzega ograniczenie wysokosci kwoty planowanych wydatkdw.

3. Dofinansowanie nie zostanie przyznane na:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg de minimis
(sektor produkcji podstawowej produktéw rolnych, rybotéwstwa i akwakultury,
gornictwa);

zakup lokali;

remont lub adaptacje lokalu mieszkaniowego;

optaty eksploatacyjne;

nabycie akcji, obligacji lub udziatéw w spétkach;

optaty administracyjno-skarbowe, podatki inne niz VAT, koncesje, licencje inne niz na
oprogramowanie, sktadki ZUS;

wyptaty wynagrodzen i finansowanie pochodnych od wynagrodzen;

zakup srodka transportu, chyba ze podejmowana dziatalno$é¢ dotyczy krajowego
transportu oséb takséwkami;

zakupy w formie leasingu;

10) zakup na kredyt, raty itp.

11) zakup odziezy niestanowigcej towaru;

12) pokrycie kosztéw transportu, przesytki zakupionych rzeczy;

13) pokrycie kosztéw rzeczoznawcy majgtkowego;

14) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej;



15) finansowanie szkolen;

16) hodowle oraz zakup zwierzat;

17) zakup przedmiotéw uzywanych lub zakup dokonywany od osoby nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarcze;.

Ponadto, kierujac sie racjonalnoscig wydatkowania srodkéw publicznych, Dyrektor moze
odmoéwié sfinansowania zaplanowanego zakupu niewymienionego powyzej, jezeli uzna, ze
nie jest on niezbedny do prowadzenia wskazanej dziatalnos$ci gospodarcze;.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenie przewidywanej ceny zakupu srodkéw trwatych,
maszyn, narzedzi, sprzetu, oprogramowania, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1.

Rozdziat Il
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw

86

. Whnioskodawca zamierzajgcy podjac¢ dziatalno$é gospodarczg i staraé sie o wsparcie
finansowe, musi posiada¢ Indywidualny Plan Dziatania okreslajgcy $ciezke aktywizacji,
w tym mozliwos¢ skorzystania z dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz ztozy¢
u doradcy deklaracje checi podjecia dziatalnosci gospodarczej. Nastepnie sktada
w Urzedzie wniosek o przyznanie jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z wymaganymi zatgcznikami, w terminie ogtoszonego naboru.
W jednym naborze dofinansowanie moze zosta¢ przyznane dla maksymalnie 15 osdb,
ktorych wnioski zostaty ocenione najwyze;.

. Urzad zastrzega sobie mozliwos$¢ sprawdzenia wskazanego we wniosku lokalu, w ktérym
prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza oraz weryfikacje kwalifikacji koniecznych do
prowadzenia dziatalnosci lub wezwanie wnioskodawcy na rozmowe z przedstawicielami
Komisji dokonujacej oceny wniosku.

. Dopuszcza sie negocjacje planowanych zakupéw, ktére majg by¢ sfinansowane przez
Urzad na etapie oceny formalnej.

. Przyznane dofinansowanie nie moze by¢ wykorzystane w ramach umowy sprzedazy, ktérej
strong jest wspodtmatzonek wnioskodawcy, rodzenstwo oraz krewni zstepni (tj. rodzice,
dziadkowie) i wstepni (tj. dzieci, wnuki).

. W przypadku ograniczonych srodkéow finansowych pierwszenstwo w otrzymaniu
dofinansowania majg osoby zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Oswiecimiu.
. Jezeli wniosek zostanie rozpatrzony negatywnie lub w danym naborze zostanie
wyczerpana pula dostepnych $srodkdw, wnioskodawca moze ponownie ztozy¢ wniosek.
Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej mozna ztozy¢ maksymalnie
dwa razy w ciggu danego roku kalendarzowego.



§7

Ocena wniosku dokonywana jest dwuetapowo:

1) |etap obejmuje ocene formalng wniosku dokonywang przez pracownika;

2) |1l etap obejmuje ocene merytoryczng wniosku dokonywang przez Komisje powotang
przez Dyrektora.

Pracownik dokonuje oceny formalnej wniosku polegajacej na sprawdzeniu spetfniania

przez wnioskodawce warunkdw, o ktérych mowa w Rozdziale Il niniejszych zasad oraz jego

kompletnosci.

W celu potwierdzenia lub uzupetnienia informacji zawartych we wniosku pracownik

dokonujacy oceny formalnej moze zazgdaé dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien

niezbednych do oceny merytoryczne;j.

Whniosek, ktory uzyska pozytywng ocene formalng, podlega ocenie merytorycznej

dokonywanej w systemie punktowym przez Komisje na podstawie kryteriéw okreslonych

w ,Karcie oceny merytorycznej”, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad. Wnioski

ocenione negatywnie na etapie oceny formalnej nie s przekazywane do oceny

merytoryczne;j.

Do realizacji zostang uwzglednione wnioski, ktére uzyskaty co najmniej 18 punktow

w wyniku oceny merytoryczne;j.

W sytuacji, w ktérej Wnioskodawca nie otrzyma zadnego punktu w ocenie merytorycznej

dotyczacej sytuacji wnioskodawcy (tj. kwalifikacje do prowadzenia planowanej

dziatalnosci gospodarczej), Dyrektor moze taki wniosek rozpatrzy¢ negatywnie nawet,

jezeli uzyska wymagang ilo$¢ punktéow, badz zazadaé¢ dodatkowych dokumentéw

i wyjasnien, niezbednych do prowadzenia wnioskowanej dziatalnosci.

Dofinansowanie przyznaje z upowaznienia Starosty Oswiecimskiego — Dyrektor lub

Zastepca.

Ostateczng decyzje o uwzglednieniu wniosku do realizacji albo odmowie uwzglednienia

podejmuje Dyrektor lub Zastepca.

§8

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku powiadamia sie wnioskodawce
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku podaje sie przyczyne odmowy.

Kierowana do wnioskodawcy pisemna informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku nie
jest decyzjg administracyjng i w zwigzku z tym nie przystuguje od niej odwotanie
w rozumieniu przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Po rozpatrzeniu wniosku Urzad moze skierowa¢ bezrobotnego na szkolenie dotyczace
dziatalnosci gospodarczej, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.



1.

Rozdziat IV
Umowa o dofinansowanie dziatalnosci gospodarcze;j

§9

Przyznanie dofinansowania nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawieranej

pomiedzy dziatajgcym z upowaznienia Starosty — Dyrektorem a wnioskodawcg w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie zmiany umowy, o ktérej mowa w ust. 1, wymagajg formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 okresla w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

ostateczny termin rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, najpdzniej z uptywem

1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz z dniem nastepnym

po przelewie srodkéw na konto wnioskodawcy;

ostateczny termin wydatkowania dofinansowania, najpdzniej w terminie 2 miesiecy

od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

wydatki przewidziane do poniesienia zgodnie ze specyfikacja wydatkow;

termin ztozenia rozliczenia przyznanego dofinansowania;

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawg z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego

zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie;

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu
— w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
wnioskodawcy — w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek wnioskodawcy, Dyrektor moze

wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, nie pdzniej

jednak niz do 3 m-cy od dnia zawarcia umowy.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie, ma obowigzek niezwtocznego informowania

Urzedu o zdarzeniach majgcych wptyw na realizacje umowy, a w szczegélnosci o:

1)

2)
3)

niemoznosci rozpoczecia dziatalnosci przed uptywem terminu okreslonego
W umowie,

zamiarze zmiany miejsca prowadzenia dziatalnosci,

zmianie danych zawartych we wniosku lub umowie, w tym zwtaszcza danych
odnosnie adresu zamieszkania lub siedziby, nazwiska itp.



Rozdziat V
Rozliczenie

§10

1. Rozliczenie nalezy ztozy¢ w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

2. Podstawg rozliczenia wydatkowania przyznanego dofinansowania jest przedstawienie

faktur, rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych od osdéb prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg, z udokumentowanym sposobem ptatnosci wystawionych i zaptaconych
najwczesniej po dniu otrzymania dofinansowania.

. Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznanym dofinansowaniem musi nastepowadé
bezgotéwkowo, wytacznie za posrednictwem rachunku bankowego wnioskodawcy
(ptatnos¢ przelewem, kartg ptatnicza).

. Wszystkie potwierdzenia dokonania zaptaty powinny zawierac tytut wskazujgcy dokument
ktérego dotyczg lub — w przypadku jego braku - wtasnoreczny opis. W sytuacji, gdy
z przedstawionych dokumentdéw nie wynika jednoznacznie, ze zostaty w cato$ci optacone
przez Whnioskodawce lub budzg one watpliwosci co do sposoby przeprowadzenia
transakcji, niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej
zaptate lub ztozenie stosownych wyjasnien.

. W przypadku dokonania zakupéw w ramach dofinansowania za granicg, wnioskodawca
jest zobowigzany do przedstawienia przetfumaczonego na jezyk polski przez ttumacza
przysiegtego dowodu zakupu (oryginat). Koszty poniesione w walucie obcej zostang
przeliczone na ztote wedtug kursu sredniego danej waluty obcej ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia dokumentu ksiegowego stanowigcego
rozliczenie. Koszt zwigzany z dokonaniem ttumaczenia ponosi wnioskodawca.

. W rozliczeniu nalezy wykaza¢ kwoty z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug oraz
zawrzeé informacje, czy wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego, zawartego w wykazywanych wydatkach lub
prawo do zwrotu podatku naliczonego. Nalezy udokumentowac poniesione wydatki.

. Starosta, na pisemny wniosek wnioskodawcy, uznaje za prawidtowo poniesione réowniez
wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez wnioskodawce. W/w wniosek wnioskodawca
sktada przed dokonaniem zakupu. Zakup dokonany bez uzyskania wczes$niejszej zgody
Dyrektora lub Zastepcy moze nie zosta¢ sfinansowany. Niewielkie zmiany w kalkulacji
wydatkéw nie wymagajg aneksowania zawartej umowy.

. Dofinansowanie otrzymane a niewydatkowane przez wnioskodawce podlega zwrotowi
w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

. Termin ztozenia rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1, oraz zwrotu niewydatkowanych
$Srodkdéw, o ktdrych mowa w ust. 6, moze zostac przez Staroste przedtuzony w przypadku,
gdy za jego przedfuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.



10.W okresie realizacji umowy nie dopuszcza sie sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach
dofinansowania, za wyjgtkiem s$rodkéw obrotowych, takich jak: towary handlowe,
surowce, materiaty do produkgji.

Rozdziat VI
Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania przyznanego dofinansowania

§11

1. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow.
2. Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw sg:
1) poreczenie oséb fizycznych lub prawnych;
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
3) weksel in blanco
4) gwarancja bankowa;
5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym w kwocie o 25% wyzszej niz
przyznana kwota dotacji na okres 1,5 roku;
6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji;
7) zastaw na prawach lub rzeczach.

3. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenie (w tym przypadku obie te formy
zabezpieczenia nie tgczg sie).

Preferowanymi formami zabezpieczenia zwrotu S$rodkéw otrzymanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej s3: poreczenie oséb fizycznych lub prawnych, blokada srodkow
zgromadzonych na rachunkach ptatniczych, gwarancja bankowa. Pozostate formy
zabezpieczenia zostang uznane wytgcznie za zgodg Dyrektora na wniosek wnioskodawcy,
ktora uzyska przed rozpatrzeniem wniosku. Ostatecznego wyboru formy zabezpieczenia
dokonuje Dyrektor.

§12

1. W przypadku zabezpieczenia, o ktéorym mowa w § 11 ust. 2 pkt 1 i 2, akceptowanymi

formami sa:

1) poreczeniazgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez dwie osoby fizyczne,
z ktorych kazda osigga wynagrodzenie lub dochdd z jednego zrédta w wysokosci co
najmniej aktualnego minimalnego wynagrodzenia netto,

2) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez dwie osoby prawne
lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg co najmniej
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12 miesiecy, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkow badana bedzie na podstawie
dokumentéw finansowych, tj. bilans roczny za poprzedni rok obrotowy, rachunek
zyskdéw i strat, roczne zeznanie podatkowe,
3) poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez jedng osobe fizyczng
oraz jedng osobe prawng. Osoby poreczajgce muszg spetnia¢ wymogi, ktérych mowa
w pkt 1i pkt 2.
. Poreczycielem, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1, moze by¢ osoba fizyczna w wieku do
67 roku zycia niebedgca wspdtmatzonkiem wnioskodawcy ubiegajacego sie o przyznanie
dofinansowania:
1) pozostajgca w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym z pracodawca posiadajgcym
dziatalnos$¢ zarejestrowang na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, niebedacym
w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okre$lony nie
krotszy niz 2 lata przypadajgce po ztozeniu oswiadczenia, niebedaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne;
2) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy, ktora
to dziatalnos¢ nie jest zawieszona i nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba
prowadzgca ww. dziatalnosé nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia;
3) osoba pobierajgca emeryture lub rente przyznang na okres co najmniej dwdch lat
przypadajacych po ztozeniu oswiadczenia.
. Dyrektor, uwzgledniajgc kwote przyznanego dofinansowania oraz uzyskiwane przez
poreczycieli dochody, moze ustali¢ inng liczbe poreczycieli anizeli okreslona w ust. 1.
W szczegdlnosci Dyrektor moze nie wyrazi¢ zgody na poreczenie przez wskazang osobe,
ktérej dochody sg obcigzone sagdowymi lub administracyjnymi tytutami egzekucyjnymi, lub
ktoéra posiada zobowigzania finansowe w kwocie powodujgcej obcigzenie jej srednich
miesiecznych dochoddéw do kwoty nizszej niz aktualne minimalne wynagrodzenie netto.
. Poreczyciele sktadajg o$wiadczenie o udzieleniu solidarnie poreczenia w formie pisemne;j
(umowa poreczenia) za wszystkie zobowigzania wynikajagce z umowy zawartej przez
whnioskodawce.
. Osoba bedaca poreczycielem w trwajgcej umowie o dofinansowanie nie moze by¢
poreczycielem po raz drugi.
. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 11 ust. 2 pkt 4 i 5, kwota zablokowanych
lub gwarantowanych przez bank srodkéw musi zapewnié¢ ewentualny zwrot przyznanego
dofinansowania kwoty otrzymanej wraz z odsetkami i kosztami egzekucji sgdowej,
a termin, na ktory zostang ustanowione te formy zabezpieczen, wynosic¢ bedzie minimum
1,5 roku.
. Szczegdty dotyczgce wybranej formy zabezpieczenia sg uzgadniane z wnioskodawcy
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o dofinansowanie.
. Termin ztozenia zabezpieczenia jest okreslany w umowie o dofinansowanie zawieranej
z wnioskodawca.
. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu otrzymanego dofinansowania pokrywa
wnioskodawca.
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10. W przypadku niespetnienia przez wnioskodawce warunkow dotyczgcych zabezpieczenia

zwrotu srodkéw, ostateczng decyzje w sprawie przyjecia okreslonej formy zabezpieczenia

podejmuje Dyrektor Urzedu.

1)
2)

3)

4)

5)

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§13

Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

Przy udzielaniu dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, Dyrektor Urzedu moze podjac¢ decyzje o odstepstwie
od postanowien zawartych w niniejszych Zasadach, pod warunkiem, ze nie zostang
naruszone przepisy prawa krajowego i unijnego.

Whioski o przyznanie jednorazowo Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
ztozone i nierozpatrzone do dnia wejscia w zycie niniejszych Zasad sg rozpatrywane
na podstawie dotychczasowych Zasad.

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Oswiecimiu
z dnia 30.07.2024r. w sprawie ustalenia ,Zasad przyznawania jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;j”.

Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem 10 stycznia 2025r.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Oswiecimiu

Jozef Kata
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zatacznik nr. 1

Lp.

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

Punktacja

Liczba
uzyskanych
punktow

Sytuacja wnioskodawcy — kwalifikacje do prowadzenia planowanej
dziatalnosci

max 7

wyksztatcenie scisle zwigzane z rodzajem zamierzonej do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (gtdwne PKD) - szkoty
ukoriczone

0-1

Dyplom zawodowy potwierdzajqcy posiadane wyksztafcenie
(gtéwne PKD)

0-1

posiadane udokumentowane kwalifikacje (szkolenia, kursy,
uprawnienia zgodne z kierunkiem
prowadzenia dziatalnosci — gtdwne PKD)

0-2

posiadane udokumentowane doswiadczenie zawodowe zgodne
z planowangq dziatalnosciq (brak — 0 pkt, do 12 miesiecy 1 pkt,
powyzej 12 miesiecy — 2 pkt, powyzej 5 lat — 3 pkt)

0-3

Przygotowanie do prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej

max 8

dziatania zaradcze zwiqgzane z ryzykiem prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

0-1

Ocena przewidywanego poziomu efektow ekonomicznych

0-2

Ogdlna ocena wniosku (przygotowanie wniosku pod wzgledem
zawartosci tresciowej, czytelnos¢, samodzielnos¢, innowacyjnosé,

spojnosé, uzasadnienie do poszczegdlnych punktow wniosku)

0-5

Gtéwna siedziba zaplanowanej dziatalnosci

max 2

na terenie powiatu oswiecimskiego

na terenie wojewddztwa matopolskiego — poza terenem powiatu
oswiecimskiego

poza wojewddztwem matopolskim

Trafnos$¢ doboru planowanych zakupdéw finansowanych ze
srodkéw na dziatalnos¢

max 3

Proponowana forma zabezpieczenia

max 3

blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym lub
gwarancja bankowa

poreczenie 0sob fizycznych lub prawnych

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika/weksel in
blanco + inna forma zabezpieczenia

weksel z poreczeniem wekslowym (aval), zastaw na prawach lub
rzeczach
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6 | Udziat sSrodkéw wtasnych max 2
wktad wtasnych srodkow finansowych na rozpoczecie
przedsiewziecia (minimum 10% wnioskowanej kwoty 1
dofinansowania)
posiadanie wktadu rzeczowego (minimum 10% wnioskowanej 1
kwoty dofinansowania)
Planowany rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktérg zamierza podjac

7 max 4
bezrobotny
produkcyjna 4
ustugowa 3
handlowa 2
sprzedaz internetowa 1
Wczesniejsze prowadzenie dziatalnosci przez wnioskodawce max 1
nie prowadzit wczesniej zadnej dziatalnosci gospodarczej 1
prowadzit wczesniej dziatalnos¢ gospodarczq

0

Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskac za ztozony 30

whiosek

KLAUZULA INFORMACYINA
(dla przedsiebiorcéow, innych podmiotéw korzystajagcych z pomocy okreslonej w ustawie, oséb fizycznych
powierzajacych lub zamierzajgcych powierzy¢ wykonywanie pracy, ptatnikow sktadek z ktérymi sg lub beda
zawarte umowy cywilnoprawne w zakresie realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia
2004r.0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - Tekst jednolity Dz.U. z 2024r., poz. 475 ze zm.).
Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2, art. 14 ust. 1i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Oswiecimiu (PUP) — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Oswiecimiu, ul. Wyspianskiego 10, 32-602 Oswiecim (tel. 33 842 49 07, 33 842
57 71, 33 844 41 45; e-mail: poczta@pup.oswiecim.pl)

2. Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Oswiecimiu jest Pan Ireneusz Drabik (e-mail:
iod@pup.oswiecim.pl).

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu: Realizacja zadan ustawowych natozonych na PUP
w zakresie: Promocja zatrudnienia, tagodzenie skutkéw bezrobocia, aktywizacja spoteczno-zawodowa,
poradnictwo zawodowe, organizacja ustug i instrumentéw rynku pracy na podstawie art. 6 ust 1 pkt ,b”; ,c”
i ,&” Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (art.
6 ust. 1 pkt. b - ,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy”, art. 6 ust. 1
pkt. c — ,przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze”, art.
6 ust. 1 pkt e — ,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi”) oraz ustawy z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane:

a) podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, w tym organom panstwowym (m.in. sgdom,
policji, prokuraturze, komornikom), publicznym stuzbom zatrudnienia, ministrowi wtasciwemu ds. pracy
lub innym podmiotom, realizujgcym zadania na podstawie ustawy lub odrebnych przepiséw (np. Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych) albo na skutek powierzenia lub zlecenia przez podmiot publiczny, w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji tych zadan.
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a)

b)

10.

11.

b) podmiotom, ktére na podstawie odrebnie zawartych uméw lub zlecen wspdtpracujg z PUP, w tym
instytucjom szkoleniowym, dostawcom ustug zaopatrujgcych PUP w rozwigzania techniczne, organizacyjne
i informatyczne, umozliwiajgce realizacje zadan oraz zarzadzanie, w szczegélnosci dotyczy to podmiotow
wykonujacych ustugi z zakresu konsultacji, obstugi prawnej, obstugi i serwisu sprzetu, w tym
teleinformatycznego, dostawy oprogramowania.

c) w przypadku zamoéwien, umow, wsparcia, finansowania itp. realizowanych na potrzeby Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 lub Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego - Pani/Pana
dane osobowe mogg zostac przekazane réwniez Ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego z
siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa bedgcego administratorem danych osobowych w ramach
zbioru pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdéw operacyjnych”,
Instytucji Posredniczacej - Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Krakowie, z siedzibg Plac Na Stawach 1, 30-
107 Krakéw oraz innym specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WM 2014-2020 lub POWER
2014-2020

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
w przypadku projektéw unijnych zgodnie z warunkami umowy i przez czas przedawnienia ewentualnych
roszczen, jednak nie krdcej niz przez czas okreslony przepisami prawa, w tym dla celéw archiwalnych przez
okres podyktowany ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
w oparciu o Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt obowigzujgcy w PUP w Oswiecimiu. Dane zgromadzone
w prowadzonym przez PUP rejestrze danych beda przetwarzane przez okres 50 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktédrym zakoriczono udzielanie pomocy.
Z zastrzezeniem pkt 8 i 9 posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (jeZeli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Z prawa do bycia zapomnianym nie mozna skorzystac:
w zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku
wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktédremu podlega
administrator danych (t.j.: prawa polskiego), lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznych
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych.
W zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do
celdw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych na podstawie prawa Unii lub prawa
panstwa cztonkowskiego (t.j.: prawa polskiego), jak réwniez, jezeli bedzie to niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.
Z prawa do przenoszenia danych nie mozna skorzysta¢ do przetwarzania danych, ktére jest niezbedne do
wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi.
Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dane adresowe:
Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
fax. 22 53103 01
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym i jednoczes$nie jest
niezbedne do wykonania/zawarcia umowy oraz podjecia dziatann na zgdanie Pana/Pani, przed zawarciem
umowy. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencje niepodania danych osobowych szczegétowo
reguluje ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w szczegdlnosci
brak podania danych osobowych moze spowodowac brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku, zawarcia lub
realizacji umowy.

(podpis sprzedajacego)
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