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Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Dyrektora PUP
w Swidniku nr 5/2024

zdnia 11.03.2024 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
735 z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r., w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania §rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z p6zn.zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz .U. 2023 poz.
1610 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775),
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis, (Dz. Urz.
UE L 352/1 z dnia 24.12.2013 1.).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis\w sektorze
rolnym. (Dz. Urz. UE L 352/9 z dnia 24.12.2013 r.).

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow ( Dz. U. z 2023 r. poz. 221).

Postanowienia niniejszego “Regulaminu” w zakresie nieunormowanym w ustawie i rozporzadzeniu.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze PUP - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku
dziatajacego z upowaznienia Starosty Powiatu Swidnickiego;

2) Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 504 z
pozn. zm.);

3) Komisji - oznacza to Komisje dS. rozpatrywania wnioskéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

4) Umowie - oznacza to umowg o przyznanie $srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
umowe o przyznanie $rodkow na zatozenie spoldzielni socjalnej lub umowg o przyznanie
srodkow na przystapienie do spotdzielni socjalne;;

5) PUP - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Swidniku

6) Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe bezzwrotne $rodki z Funduszu Pracy lub
Europejskiego Funduszu Spotecznego na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

7) Whnioskodawcy - oznacza osobe bezrobotng ubiegajacg sie o dofinansowanie,
absolwenta centrum integracji spolecznej (zwanego dalej ,absolwentem CIS”) lub
absolwenta klubu integracji spotecznej (zwanego dalej ,,absolwentem KIS”) w rozumieniu
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przepisow ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 176), poszukujacego pracy niepozostajagcego w zatrudnieniu lub
niewykonujacego  innej pracy zarobkowej opieckuna  osoby  niepelnosprawne;,
z  wylaczeniem  opiekunéw  osoby niepetnosprawnej  pobierajacych  $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuficzy na podstawie przepiséw o $wiadczeniach
rodzinnych, lub zasilek dla opickuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie
zasitkow dla opiekundw.

8) Rozporzadzeniu - Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14
lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodké6w na podjecie dziatalnosSci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 243 z p6zn. zm.)

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej przyznawane sa przez Staroste Powiatu

Swidnickiego, z upowaznienia, ktorego dziata Dyrektor PUP, w wysokos$ci nieprzekraczajacej

6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia.
2. O dofinansowanie mogg ubiegac si¢:
1) osoby bezrobotne;

2) absolwenci centrum integracji spotecznej lub absolwenci klubu integracji spotecznej;

3) poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej

opiekun osoby niepelnosprawne;j.

§2

1. Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania okreslona w § 1 ust. 1 moze by¢ ograniczona faktycznym

limitem $rodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel w danym roku kalendarzowym.

Wszelkie decyzje wynikajace z niniejszego regulaminu podejmuje Dyrektor Powiatowego

Urzedu Pracy w Swidniku.

Przyznane bezrobotnemu dofinansowanie stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L

3527 24.12.2013, str. 1) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia



=

Rozdzial 11
TRYB SKELADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKU
§3
Whioskodawca zamierzajacy podjaé¢ dziatalno$¢ gospodarczg w tym polegajaca na prowadzeniu
ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na §wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, moga ztozy¢ w odpowiedzi na ogloszony nabor
do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek 0 dofinansowanie wraz z odpowiednimi
zatgcznikami, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych

z podjeciem tej dziatalno$ci, zwany dalej ,,wnioskiem o dofinansowanie”.

Whnioski o dofinansowanie dostepne sa w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej
Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku w zaktadce dokumenty do pobrania.

Fakt ztozenia wniosku o dofinansowanie nie gwarantuje przyznania dofinansowania.

Z}ozenie ww. wniosku nie zwalnia bezrobotnego z obowigzku stawienia si¢ na obowiazkowe

wizyty w PUP w wyznaczonym terminie.

§4
Whiosek o dofinansowanie ztozony przez bezrobotnego powinien spelnia¢ warunki podane
w § 7 ust.1 Rozporzadzenia.
Whniosek o dofinansowanie zlozony przez opiekuna powinien spetnia¢ warunki podane
w § 7 ust.2 Rozporzadzenia.
Whiosek o dofinansowanie ztozony przez absolwenta CIS lub absolwenta KIS powinien spetniaé
warunki podane w § 7 ust.3 Rozporzadzenia.
Whnioskodawca jest zobowigzany do zlozenia do wniosku dodatkowych dokumentow
dotyczacych jego stopnia przygotowania do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j tj.:
a) dokumentow potwierdzajacych cene szacunkowa planowanych zakupow (m.in. wydruki ze
stron, ceny z katalogéw, oferty handlowe itp.)
b) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
€) wymaganego oswiadczenia dotyczace wybranej formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
srodkow
d) zatacznika nr 4 do wniosku tj. danych do podpisania umowy

Ponadto przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca zobowiazany jest do

okazania do wgladu:

e) dokumentu potwierdzajacego Wihasno$é/wspotwiasnosé/najem/dzierzawe/uzyczenie lokalu

gdzie ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza



10.

11.

12.

f) w przypadku planowanej dziatalno$ci gospodarczej w formie franczyzy — umowy

franczyzowej w celu weryfikacji okresu na ktory jest zawarta

§5
Whioski podlegaja ocenie przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskow, w sktad ktorej wchodza
pracownicy PUP w Swidniku.
W przypadku gdy wnioski wymagajg uzupetnienia Urzad wyznacza co najmniej 7-dniowy termin
na ich uzupekienie.
Whioski nieuzupetnione we wskazanym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP powotanym do opiniowania wnioskow
o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
Praca Komisji jest oparta na zasadach: jawno$ci, bezstronnosci i réwnego traktowania
Whioskodawcow ubiegajacych si¢ przyznanie dofinansowania.
Wnhioski podlegaja ocenie formalnej, ktora polega na sprawdzeniu kompletno$ci wniosku
(tj. wypelienie wszystkich punktéw wniosku oraz dotgczenie wszystkich wymaganych
zatacznikdw) oraz spetnieniu warunkéw przepisOw ustawy o promocji zatrudnienia,

Rozporzadzenia oraz Regulaminu (tj. § 7 ust. 5. lit. a-g, oraz § 9)

Kompletne i prawidtowo wypetnione Whnioski o dofinansowanie, ktore zostaly pozytywnie

ocenione pod wzglgdem formalnym przekazywane sg do oceny merytorycznej.

W zakres oceny merytorycznej wchodzi prezentacja wniosku przez Wnioskodawcg.

O terminie pracy Komisji, na ktorej nastapi prezentacja wniosku Whnioskodawca jest
informowany telefonicznie przez PUP Swidnik z podaniem daty i godziny stawiennictwa. Urzad

nie dopuszcza mozliwosci prezentacji wniosku przez osoby upowaznione przez Wnioskodawce

W przypadku nie zgloszenia si¢ Wnioskodawcy na Komisje celem prezentacji w/w wniosku w
terminie wskazanym przez Urzad, wniosek nie zostanie uwzgledniony do realizacji przez
Dyrektora PUP. Wyjatek stanowi usprawiedliwiona nieobecno$¢, spowodowana sytuacjami

losowymi niezaleznymi od Wnioskodawcy.

Komisja moze zaopiniowa przyznanie nizszej niz wnioskowana kwoty dofinansowania lub
odmowi¢ dofinansowania jesli wydatki nie sg zwigzane z profilem planowanej dziatalno$ci, ich
zakup nie jest niezbedny do rozpoczgcia/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub ich cena nie

jest zgodna z cenami rynkowymi.

Jezeli podczas prezentacji wniosku Komisja stwierdzi, ze planowana dzialalno$¢ gospodarcza

spelnia warunki, o ktorych mowa w §7 ust. 5 lit. c-g, moze nie przyzna¢ dofinansowania.



13. Z posiedzenia Komisja sporzadza pisemny protokol oceny wniosku, Z-ca Dyrektora ds.

Aktywizacji Zawodowej po zapoznaniu si¢ z wnioskiem i kompletem dokumentéw oraz opinia

Komisji akceptuje badz nie akceptuje wnioski do realizacji. Nastgpnie Dyrektor PUP podejmuje

ostateczng decyzj¢ o zatwierdzeniu badz niezatwierdzeniu wniosku do realizacji.

14. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor PUP

powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w terminie do 30 dni od dnia zlozenia

kompletnego wniosku o dofinansowanie. W przypadku nieuwzglednienia ww. wniosku Dyrektor

PUP podaje przyczyng odmowy.

15. Pismo, o ktérym mowa w ust. 13 nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow

kodeksu postepowania administracyjnego i nie przystuguja od niego $rodki odwolawcze.

§6

1. Przy rozpatrywaniu wniosku o dofinansowanie, Komisja bierze pod uwagg:

a.

b.

kolejnos¢ przektadanych kompletnych wnioskow;
wysoko$¢ posiadanych srodkow przeznaczonych na ten cel w danym roku;

kalkulacje wydatkow i1 przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej;

celowo$¢ dokonania zakupow okreslonych w szczegdtowej specyfikacji wydatkow oraz w
uzasadnieniu oraz ich zgodnos$¢ z cenami rynkowymi, a takze ze wskazanym kodem PKD

planowanej dziatalnosci.

zgodnos¢ kwalifikacji Wnioskodawcey z profilem planowanej dziatalno$ci oraz posiadanie
niezbednych uprawien do zakupdéw wskazanych w kalkulacji kosztow w przypadku kiedy
przepisy prawa tego wymagaja

rodzaj dziatalnosci i jej konkurencyjno$¢ na rynku pracy (tj. wstepna ocena planowanego

przedsiewzigcia);

stopien przygotowania organizacyjnego i inwestycyjnego do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej;

2. PUP preferuje Wnioskodawcow:

a.

posiadajacych kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe zgodne z planowana
dziatalnoscia gospodarcza
zamierzajacych podjaé dziatalno$¢ gospodarcza na terenie powiatu §widnickiego (miejsce

wykonywania lub siedziba)



§7

1. Dziatalno$¢ gospodarcza, ktora bedzie podjeta przez Wnioskodawce powinna dotyczyé

w szczegollnosci: produkcji, ustug lub handlu.

2 . Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na:

a.

b.

zakup maszyn, urzadzen, narzg¢dzi, sprzetu;

zakup mebli, wyposazenia lokalu niezbgednych do podjgcia dziatalnosci z zastrzezeniem

§ 7 ust.5 lit. s-t;

towar do handlu i materiatdbw do produkcji do wysokosci 50 % wnioskowanej kwoty,
z zastrzezeniem, ze rzeczy zuzywalne (np. kosmetyki, $rodki czystosci, materiaty

jednorazowe) mogg by¢ sfinansowane do wysokosci 30% wnioskowanej kwoty.

zakup sprzetu komputerowego z akcesoriami, sprzetu RTV; sprzetu fotograficznego z
akcesoriami ( do kwoty 6 000,00 zt za kazdg z w/w rzeczy), z zastrzezeniem przypadku, gdy
zakup drozszego sprzetu wynika z planowanego profilu dziatalnosci, a wnioskodawca

uzasadni zakup (np. dziatalno$¢ informatyczna, fotograficzna);
zakup ubran roboczych (do wysokosci 300,00 zt);

ustugi i materiaty reklamowe np. wizytowki, szyldy, foldery, oklejanie samochodu (do 10 %

whnioskowanej kwoty)

stworzenie strony internetowej (do 20% wnioskowanej kwoty); w przypadku zakupu strony
internetowej wraz z rozliczeniem wydatkowania Wnioskodawca przedstawia doktadny adres

strony internetowe;j.

5. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

a.

transport oséb takséwkami, prowadzenia lombardu, prowadzenia biura kredytowego,

pozyczkowego, punktu kasowego bez wspolpracy z bankiem, Spoéldzielcza Kasa
Oszczednosciowo Kredytowa lub Pocztg Polska, salonu gier hazardowych oraz agencji

towarzyskich, ustug wrozbiarskich i ezoterycznych, kasyna, prowadzenie akwizycji;

handel obwozny, sprzedaz przez domokrazcoéw, handel samochodami uzywanymi, sprzedaz

z automatow sprzedajacych;

podejmowanie dziatalnosci gospodarczej w identycznym zakresie, w jakim jest prowadzona
w tym samym lokalu, lub pod tym samym adresem przez inny podmiot;
przejecie juz istniejacej dziatalno$ci lub odkupienie juz istniejacego przedsigbiorstwa w

rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Przez przejecie nalezy



rozumie¢ w szczegolnosci nabycie $rodkoéw trwatych i obrotowych od zbywcy oraz

prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu;

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej o faktycznie tozsamym profilu jak dziatalnosc
wspoOtmatzonka Wnioskodawcy (lub byla prowadzona przez wspotmatzonka w okresie

ostatnich 12 miesiecy)

prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej o charakterze sezonowym, dziatalno$¢ wytwdrcza
w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa,
warzywnictwa, leSnictwa i rybactwa §rodladowego, a takze wynajmowania przez rolnikow
pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczenia w gospodarstwach uslug zwigzanych

Z pobytem turystow;
podejmowanie dziatalnosci w formie spotek prawa handlowego oraz spotek cywilnych;

zakup $rodkow trwatych , materialow i towarow oraz zlecanie ustug od wspoimatzonka,
zstepnych, wstepnych, rodzenstwa, ojczyma, macochy, pasierba oraz powinowatych w linii

prostej;
zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach;

wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy, remontu lokalu przeznaczonego

do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz remont maszyn, urzgdzen i samochodows;

optaty administracyjne, skarbowe, najem i dzierzawe, oplaty abonamentowe (z wyjatkiem

abonamentu dot. licencji), kaucje, ubezpieczenia mienia i komunikacyjne;
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, konces;ji;

. sktadki ZUS i wynagrodzenia;

leasing maszyn, urzadzen i pojazdow;

zakup: automatow spozywczych oraz automatoéw do gier zrecznosciowych, kasy fiskalnej,
wyrobow tytoniowych i alkoholowych do handlu, nieruchomosci, kioskow; namiotow,

kontenerows;

finansowanie kosztéw transportu, przesytki i pakowania poniesionych przy zakupach;
finansowanie szkolen; kursow,

wyceng rzeczoznawcy,

zakup uzywanego wyposazenia biurowego w tym sprzetu komputerowego, sprzetu RTV,

AGD, sprzetu fotograficznego z akcesoriami



t. zakup mebli, gdy dziatalno$¢ bedzie prowadzona w miejscu zamieszkania poza meblami

(tj: biurko, krzesta, szafy biurowej) niezb¢dnymi do prowadzenia dziatalnosci;
u. GPS, zakup telefonow komorkowych i smartfonow (powyzej 1000 zt)
V. splaty rat kredytow i pozyczek;
w. zakup zwierzat;
X. zakup samochodéw osobowych, dostawczych oraz cigzarowych.

y. zakup i handel produktami zawierajacymi substancje psychoaktywne, ktore nie znajduja si¢

na liscie §rodkéw kontrolowanych przez ustawe o przeciwdzialaniu narkomanii.

z. zakup narzgdzi pracy dla planowanych do zatrudnienia pracownikow

6. Dopuszcza si¢ zakup rzeczy uzywanej w przypadku, gdy, jej warto$¢ przekracza kwote

8.

10.

11.

1.

1 000,00 zt pod warunkiem ze:

a. sprzedajacy ztozy oswiadczenie, ze w okresie ostatnich siedmiu lat wiasciciel nie

sfinansowal zakupu sprzetu z pomocy krajowej lub wspolnotowe;;

b. cena zakupionego sprzetu uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowe;j i jest

nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzgtu

W przypadku nabycia rzeczy uzywanej do dokumentu potwierdzajacego zakup nalezy
dotgczy¢ deklaracje w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC3 wraz

z dowodem zaptaty 2% podatku od danej umowy kupna-sprzedazy

W przypadku zakupu sprzgtu uzywanego, o ktorym mowa w ust. 7 Wnioskodawca
zobowigzany jest do dokonania wyceny przez uprawionego rzeczoznawce, zawierajgcej
informacj¢, ze cena nabytej rzeczy nie przekracza warto$ci rynkowej i jest nizsza od ceny
podobnego nowego sprzetu oraz sprzet posiada wlasciwosci techniczne niezbgdne dla realizacji

przedsiewzigcia i spelnia obowigzujgce normy i standardy.
Koszty wyceny rzeczoznawcy obciazaja Wnioskodawece.

Jezeli cena okreSlona w dokumencie rézni si¢ od ceny wskazanej przez rzeczoznawce
w sporzadzonej przez niego wycenie, wowczas Dyrektor PUP przyjmuje do rozliczenia nizsza

z wskazanych wartos$ci.

§8

Zarejestrowanie dzialalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

z Dyrektorem PUP powoduje utrat¢ mozliwosci otrzymania wnioskowanego dofinansowania.



2. Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ skierowania bezrobotnego na szkolenie wynikajace z projektu

lub programu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

3. Powiatowy Urzad Pracy nie zwraca wniosku o dofinansowanie wraz z zalaczonymi

dokumentami w razie odmowy jego uwzglednienia.

Rozdzial 111

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH

SRODKOW

§9

1. Forma zabezpieczenia zwrotu przez Wnioskodawce dofinansowania moze byc¢:

a.

b.

=h

poreczenie,

weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Preferowang formgq stosowang przez PUP Swidnik jest weksel z poreczeniem wekslowym (aval).

2.

W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z porgczenia wekslowym, muszg byé

spetnione nastepujace warunki:

a.

Poreczyciel musi posiada¢ state zrodto dochodu:

a. ztytulu umowy o pracg zawartej na czas nieokreslony,

b. emerytury,

C. renty stalej z tytuty niezdolnosci do pracy,

d. ztytulu prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.
Poreczycielem moze by¢ osoba pelnoletnia, ktora nie ukonczyta 70 rok zycia, posiadajaca
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i posiadajaca state zameldowanie na terenie rzeczpospolitej
Polskiej.
Poreczycielem umowy o dofinansowanie W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia

weksla z porgczeniem wekslowym moze byc:

osoba zatrudniona na umowe o prace na czas nieokreslony a zaktad pracy nie jest w stanie

likwidacji lub upadtosci, a miesigczne dochody w przypadku jednego poreczyciela



wynosza minimum 5 500,00 zt brutto, natomiast w przypadku dwoch porgczycieli nie

mniej niz 4 500,00 zt brutto kazdy.

Na etapie sktadania wniosku Porgczyciel przeklada oswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach stanowigce zatacznik na 1 do Wniosku o dofinansowanie. Dochod brutto

liczony begdzie po odjeciu kwoty zobowigzan wskazanej w ww. o§wiadczeniu.

Dokumentem potwierdzajagcym wysoko$¢ dochodu jest zaswiadczenie z zakladu pracy
o $rednich dochodach brutto z 3 ostatnich miesigcy dostarczone w oryginale w dniu

podpisania umowy.
emeryt lub rencista o przyznanej rencie w wysokosci tak jak w pkt a) na co najmniej 2 lata.

Na etapie skladania wniosku Poreczyciel przektada os$wiadczenie o uzyskiwanych
dochodach stanowigce zatgcznik na 1 do Wniosku 0 dofinansowanie. Dochdd brutto

liczony bedzie po odjeciu kwoty zobowigzan wskazanej w ww. o$wiadczeniu.

Dokumentem potwierdzajacym wysokosci dochodu jest decyzja przyznajaca prawo do
renty lub emerytury, potwierdzenie ostatniej waloryzacji lub zaswiadczenie wystawione

przez organ rentowy dostarczone w dniu podpisania umowy.

osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza min. 6 miesigcy o dochodach okreslonych
w ust. 2 lit. a, ktéra to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba
prowadzaca ww. dzialalno$¢ nie posiada zaleglosci w ZUS i US z tytulu jej
prowadzenia, z wylaczeniem osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
rozliczajacych si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie

ryczattu od przychodow ewidencjonowanych;

Na etapie sktadania wniosku Porgczyciel przektada oswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach stanowigce zalgcznik na la do Whiosku o dofinansowanie. Dochod brutto

liczony bedzie po odjeciu kwoty zobowigzan wskazanej w ww. o$wiadczeniu.

Dokumentem potwierdzajacym wysoko$¢ dochodu jest zaswiadczenie o srednich
dochodach brutto z 3 ostatnich miesigcy dostarczone w oryginale w dniu podpisania

umowy.

Poreczenie wymaga zgody wspdtmalzonka za wyjatkiem rozdzielno$ci majatkowe;,
separacji, rozwodu orzeczonego prawomocnym wyrokiem sgdowym lub $mierci

wspotmatzonka.

Porgczycielem nie moze zosta¢ wspolmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim

w malzenskiej wspolnosci majatkowe;.
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f.  Dyrektor PUP zastrzega sobie prawo do odmowy przyj¢cia zabezpieczenia w przypadku
kiedy porgczyciel jest juz porgczycielem zobowigzan z Funduszu Pracy, PFRON lub z
innych instytucji z udziatem $rodkow publicznych, w tym $rodkow z Unii Europejskiej
wzgledem, ktorych prowadzona jest egzekucja sadowa, administracyjna lub w

przypadku jakichkolwiek watpliwosci.

g. Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika polega na dobrowolnym
poddaniu si¢ egzekucji co do zaptaty okreslonej kwoty. Akt notarialny powinien
zawiera¢ poddanie si¢ egzekucji réwniez wspotmalzonka, o ile nie posiadaja
rozdzielno$ci majatkowej. Akt notarialny winien by¢ sporzadzony i dostarczony do PUP

w dniu podpisania umowy.

Do pozytywnego rozpatrzenia wniosku wymagane jest przedstawienie w zatgczniku nr 2 do
wniosku o dofinansowanie majatku w tacznej kwocie stanowiacej co najmniej 130 % kwoty

whnioskowanej.

h. W przypadku wyboru formy jako zabezpieczenia aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji przez dluznika, akceptacja przez Dyrektora bedzie uzalezniona od
przedstawionych przez Wnioskodawce informacji dotyczacych sytuacji majatkowe;j
stanowigcych zatacznik nr 2 do Wniosku o dofinansowanie. Kwota, do ktorej
wnioskodawca podda si¢ egzekucji stanowi¢ bedzie rownowartos¢ kwoty przyznanego

dofinansowania powigkszonej o odsetki ustawowe za okres 2 lat.

i. Zabezpieczenie s$rodkéw w postaci blokady rachunku bankowego wymaga
zgromadzenia na rachunku bankowym nalezacym do Wnioskodawcy $rodkow
finansowych w kwocie co najmniej rownej sumie przyznanych srodkoéw oraz naleznych
odsetek ustawowych od nich naliczonych za okres 2 lat. Ustanowienie blokady srodkéw
na rachunku bankowym nast¢puje po podpisaniu Umowy blokady $rodkéw na rachunku
bankowym, stanowigcej zatacznik do umowy o przyznanie dofinansowania do podj¢cia

dziatalnosci gospodarcze;.

j. Whnioskodawca w przypadku wyboru, jako formy zabezpieczenia blokady rachunku
bankowego do wniosku o dofinansowanie dotagcza o$wiadczenie o posiadaniu
wymaganej kwoty na rachunku bankowym stanowiace zatgcznik nr 3 do wniosku o

dofinansowanie.

k. Ustanowienie blokady $rodkow na rachunku bankowym potwierdza zaswiadczenie
wydane przez wlasciwy bank, dostarczone przez Wnioskodawcg do PUP w dniu
podpisania umowy wraz z pelnomocnictwem do zablokowanej kwoty na rzecz
Wierzyciela. W przypadku niewywigzania si¢ z warunkdw umowy oraz niesptacenia

zobowigzan, wierzyciel ma prawo do pobrania, na podstawie pelnomocnictwa do
11



rachunku bankowego swojej wierzytelnosci Blokada obowiazuje do chwili catkowitego
wywigzania si¢ z warunkéw umowy 1 nie moze by¢ odwolana, a rachunek bankowy nie

podlega przeniesieniu na inng osobg bez zgody Dyrektora PUP w imieniu Starosty.

I.  Urzad Pracy w przypadku wyboru formy zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 9 ust. 1
lit. e i lit. f zastrzega sobie prawo do zabezpieczenia kwoty wyzszej lub nizszej niz
zawarta w os$wiadczeniach dotyczacych danej formy zabezpieczenia sktadanych do
wniosku, w przypadku kiedy stopa odsetek ustawowych na dzien podpisania umowy

proporcjonalnie ulegnie zmianie.

m. Whnioskodawca w przypadku wyboru, jako formy zabezpieczenia sposobé6w wskazanych
w § 9 ust. 1 zobowiazany jest przedstawi¢ wymagane zabezpieczenie w dniu podpisania

umowy o dofinansowanie.

n. Wszelkie koszty zwiazane z zabezpieczeniem umowy o dofinansowanie ponosi

Whioskodawca.

Rozdzial IV
UMOWA O DOFINANSOWANIE
§10
Zawieranie umow o dofinansowanie nast¢puje po zatwierdzeniu przez Dyrektora wniosku

do realizacji.

Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji danych zawartych we wniosku o dofinansowanie

poprzez przeprowadzenie wizyty monitorujace;.

W przypadku podania we wniosku nieprawdziwej informacji Dyrektor PUP moze odmoéwié

podpisania umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca zobowigzany jest umozliwi¢ pracownikom Powiatowego Urzgdu Pracy
w Swidniku, wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 2, a w szczegblnosci udostepnic

zadane dokumenty oraz udzieli¢ informacji.

Przyznanie Wnioskodawcy dofinansowania jest dokonywane na podstawie umowy

cywilnoprawnej, sporzadzonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

Zawarcie umowy o dofinansowanie nastgpuje wskutek zgodnego o$wiadczenia woli stron

wyrazonego przez ztozenie podpisow.

Umowe o dofinansowanie podpisuje w imieniu Starosty Dyrektor PUP lub osoba upowazniona
przy kontrasygnacie Gtownego Ksiegowego oraz osobiscie Whnioskodawca, poreczyciel wraz

ze wspotmatzonkami.
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10.

Umowa o dofinansowanie pomig¢dzy Dyrektorem PUP, a Wnioskodawca zawierana jest
w terminie 1 miesiaca od dnia rozpatrzenia wniosku. Nie podpisanie ww. umowy w tym

terminie traktowanie jest, jako rezygnacja z otrzymania dofinansowania.

Dyrektor PUP moze przedluzy¢é termin podpisania umowy w przypadku gdy za jego
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje

niezalezne od Wnioskodawcy.

Podpisanie umowy o dofinansowanie oraz wyptata dofinansowania musi nastapi¢ do konca

roku, w ktorym Wnioskodawca ztozyt wniosek.

§12

1. Umowa o dofinansowanie, zawiera w szczegolnosci zobowigzania Wnioskodawcy do:

a.

prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy, do okresu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, takze do okresu prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej, o ktorym mowa powyzej wlicza sie okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsigbiorstwem osoby fizycznej i1 innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesja

przedsiebiorstw.

wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w § 3

ust.1,;

ztozenia rozliczenia, o ktorym mowa w § 13 ust.4, w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjecia

dziatalno$ci gospodarczej;

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow

i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

— okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ushug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Whioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow i uslug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za

dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.
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f.

niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej oraz nieskladania w tym okresie wniosku
0 zawieszenie jej wykonywania na okres dluzszy niz 6 miesi¢cy, z zastrzezeniem ze
Whioskodawca moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dzialalno$ci gospodarczej na okres dluzszy
niz 6 miesiecy;

zobowigzanie do wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania od dnia

podpisania umowy na poszczeg6lne towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji;

zobowigzanie o obowigzku zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania
Dyrektora PUP, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia

otrzymania dofinansowania, w przypadku;

— wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem;

— prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesigcy; do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego z uwzglednieniem § 12 ust. 1
lit. a;

— podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, z wytgczeniem
podjecia zatrudnienia lub zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej na okres
dhuzszy niz 6 miesiccy przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub
opiekuna w okresie obowiazywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu;

— naruszenia innych warunkéw umowy, z zastrzezeniem § 13 ust. 61 7.

zobowigzanie o obowigzku zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Dyrektora
PUP dofinansowania proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz
12 miesigcy, dot. osob ktore otrzymaly jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych oraz oséb poszukujacy
pracy, ktore otrzymaly jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania srodkoéw stosuje

sie odpowiednio § 12 ust.1 lit g;
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Zmiany lub uzupetnienie tresci umowy o dofinansowanie mogg by¢ w granicach okreslonych
w niniejszym Regulaminie, dokonywane w formie pisemnego aneksu do umowy podpisanego
przez strony.

Nie przystapienie przez stron¢ do podpisania aneksu oznacza brak akceptacji dla zmian,

ktorych on dotyczy, co skutkuje rozwigzaniem umowy.

§13

Termin podjecia dzialalno$ci gospodarczej przez Wnioskodawce nie powinien przekroczy¢ 7
dni od dnia podpisania umowy o dofinansowanie. Dziatalno$¢ mozna zarejestrowac dzien po

otrzymaniu dofinansowania (liczy si¢ data zaksiggowania srodkéw na koncie).

Za dzien podjecia dziatalno$ci gospodarczej uznaje si¢ datg rozpoczecia dziatalno$ci
zadeklarowang w CEIDG, ktéra powinna by¢ jednoczesnie zgodna z data zgloszenia
dziatalnosci do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego w ZUS oraz do opodatkowania

w Urzgdzie Skarbowym.

Wydatkowanie otrzymanego dofinansowania nastepuje od dnia zawarcia umowy o

dofinansowanie.

Rozliczenie wydatkowania otrzymanego dofinansowania powinno nastagpi¢ w terminie

nieprzekraczajgcym 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

W rozliczeniu wykazywane sg kwoty brutto; dodatkowo rozliczenie zawiera informacje, czy
Whioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku

naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Dyrektor PUP, na wniosek Whnioskodawcy uznaje za prawidlowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter

dziatalnosci prowadzonej Wnioskodawce, ktoremu przyznano dofinansowanie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, (gdy za ich przedtuzeniem przemawiaja wzgledy
spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy)

Dyrektor PUP moze w formie pisemnego aneksu przedluzy¢ termin rozliczenia.

W przypadku niewydatkowania w catosci przyznanego dofinansowania, Wnioskodawca ma
obowigzek zwroci¢ niewykorzystang kwote w terminie dwoch miesiecy od dnia podjgcia
dziatalnosci gospodarcze;.
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9. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do
uptywu 12 miesiecy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej
do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢

odsetek ustawowych.
§14

1. W celurozliczenia dofinansowania Wnioskodawca przektada wniosek o rozliczenie zawierajace
zestawienie kwot wydatkowanych na poszczegdlne wydatki ujete w szczegotowej specyfikacji
zawartej we wniosku oraz w umowie wraz z przedstawieniem dokumentow potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginalem stanowiagcych podstawe wyptaty przyznanego dofinansowania. Urzad
Pracy zastrzega sobie prawo do wgladu w oryginaty dokumentow w przypadku jakichkolwiek
watpliwosci.

2. Wydatkowanie dofinansowania dokumentowane bedzie na podstawie prawidtowo
wystawionych faktur, rachunkow, uméow kupna-sprzedazy potwierdzajacych zgodne z umowsg

o dofinansowanie wykorzystanie otrzymanego dofinansowania.

3. Wszystkie faktury, rachunki, umowy kupna-sprzedazy powinny zawiera¢ potwierdzenia
o dokonanej zaptacie w formie gotowkowej. Faktura, rachunek, umowa kupna-sprzedazy
powinna zawiera¢ adnotacj¢: zaptacono gotowka, wplacono gotowke, zaptacono, gotowke
przyjalem. Inne formy ptatnosci (np. przelew, karta platnicza,) wymagaja dodatkowego
udokumentowania tj. dostarczenia dokumentu potwierdzajagcego dokonanie operacji
finansowe;j.

4. Platnosci internetowe realizowane za posrednictwem wyspecjalizowanych instytucji
platniczych, jak np. PayU, a takze w formie ,,za pobraniem” w uzasadnionych przypadkach (tj.
w sytuacji gdy z dokumentu wprost nie wynika, ze zostal optacony w catosci) wymagaja
dodatkowego oswiadczenia sprzedawcy o otrzymaniu srodkow.

5. Przelewy musza by¢ wykonane wylacznie z konta, na ktére wplyneto otrzymane

dofinansowanie i ktorego jedynym wiascicielem jest Otrzymujacy.

6. Faktury wystawione w jezyku obcym musza by¢ przetlumaczone przez thumacza przysiggtego.

Koszty thumaczenia obcigzaja Wnioskodawce.

7. Koszty poniesione w walucie obcej nalezy przeliczy¢ na zlote wedlug kursu s$redniego
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien

dokonania transakcji

§ 15
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1. Whnioskodawca zobowiazany jest do udokumentowania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
przez co najmniej 12 miesigcy poprzez przedstawienie Dyrektorowi PUP zaswiadczenia z ZUS
lub KRUS potwierdzajacego podleganie ubezpieczeniu z tytutlu prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej lub pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przedtozy¢ w terminie 2 miesiecy po uplywie

12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

3. Upowaznieni przez Dyrektora PUP pracownicy przeprowadzaja oceng prawidtowosci
wykonania umowy o dofinansowanie, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje spelnienia warunku

- prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres, co najmniej 12 miesiecy.
Rozdzial V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§19

1. Spory wynikajace z umowy o dofinansowanie rozstrzyga sad wlasciwy terytorialnie dla

siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz przepisy regulujace zasady przyznawania dofinansowania, o ktorych mowa na

wstepie Regulaminu.
§20

1. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca zapoznaje si¢ z niniejszym

Regulaminem.

2. Czynnos¢ okreslona w ust. 1 Wnioskodawca potwierdza poprzez zlozenie stosownego

oswiadczenia w umowie o dofinansowanie.
§21
1. Zmian Niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP.

2. Zmiany, o ktorych mowa w ust.1 nie moga wptyna¢ na Umowe zawartg przed dokonaniem
zmian w Regulaminie chyba, Ze strony wyraza zgode na zmiang¢ umowy stosownym aneksem

do umowy.
§ 22

W przypadku realizacji przez urzad projektow wspotfinansowanych z EFS, programéw specjalnych
i innych programoéw z FP Dyrektor zastrzega sobie prawo wprowadzenia dodatkowych wymogow

i kryteriow wynikajacych z zatozen realizowanych projektow i programow.
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§ 23

Regulamin obowiazuje z dniem podpisania przez Dyrektora PUP.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Swidniku

Wtodzimierz Radek
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