Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 7./2023
Dyrektora PUP w Swidniku

z dnia 01.02.2023r.

Regulamin przyznawania
zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie lub staz

§1.
1. Starosta moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie z Funduszu Pracy, w formie zwrotu,
poniesionych kosztow z tytutu:

1) przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zamieszkania przez okres
odbywania u pracodawcy stazu, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje si¢ poza
miejscem zamieszkania osoby.

2) przejazdu na szkolenie.

§ 2.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie wniosku dostarczonego wraz z
kompletem dokumentow.

§ 3.

1. Zwrot kosztow przejazdu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 dokonywany jest osobie,

ktéra spelnia tacznie nastepujace warunki:

1) na podstawie skierowania PUP w Swidniku podjeta staz i dojezdza do tych miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200 %
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

2. W przypadku przejazdu publicznymi lub prywatnymi srodkami transportu, Zwrot kosztow
przejazdu nastepuje do wysokosci ceny biletu na danej trasie, nie wyzszej niz 300 zt, po
przedstawieniu nastepujacych dokumentow:

1) komplet biletéw z jednego dnia bedacych podstawa udokumentowania przejazdu

w obie strony lub bilet okresowy poswiadczajacy dokonanie wydatku zwigzanego

z przejazdem.

2) kserokopia listy obecnosci.

3. Jezeli na bilecie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 nie ma trasy przejazdu nalezy dodatkowo
dotaczy¢ zaswiadczenie od przewoznika o wysokoSci ceny biletu na danej trasie
za miesigc, ktorego dotyczy zwrot.

4. W przypadku przejazdu samochodem prywatnym, zwrot kosztéw przejazdu nastgpuje do
wysoko$ci ceny biletu na danej trasie, nie wyzszej niz 300 zi, po przedstawieniu
nastepujacych dokumentow:

1) w przypadku przejazdu samochodem prywatnym: os$wiadczenie 0 dojezdzaniu
samochodem prywatnym oraz zaswiadczenie przewoznika o wysokosci ceny biletu
na danej trasie.

2) kserokopia listy obecnosci.

5. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest przez okres odbywania stazu u pracodawcy, za
okresy miesieczne. W przypadku dokonywania zwrotu za niepelny miesigc bedzie on
naliczany proporcjonalnie do liczby dni, za ktore przystuguje zwrot.
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Wzor Wniosku 0 zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu i z powrotem okresla Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 4.
Zwrot kosztow przejazdu o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 nastgpuje do wysokosci ceny
biletu na danej trasie po przedstawieniu nast¢pujacych dokumentow:

1) w przypadku przejazdu publicznymi lub prywatnymi srodkami transportu: komplet
biletow z jednego dnia bgdacych podstawa udokumentowania przejazdu w obie
strony — zgodny z harmonogramem szkolenia lub bilet okresowy po$wiadczajacy
dokonanie wydatku zwigzanego z przejazdem;

2) w przypadku przejazdu samochodem prywatnym: oswiadczenie 0 dojezdzaniu
samochodem prywatnym oraz zaswiadczenie przewoznika o wysokosci ceny
biletu na danej trasie.

Jezeli na bilecie, o ktorym mowa w ust. 1 lit. @ nie ma trasy, a koszt przejazdu nie jest
mozliwy do zidentyfikowania, nalezy dodatkowo dotaczy¢ zaswiadczenie od przewoznika
o wysokosci ceny biletu na danej trasie za miesigc, ktorego dotyczy zwrot.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest po zakonczeniu szkolenia.

Wzéor Wniosku 0 zwrot kosztow przejazdu z tytutu udziatu w szkoleniu okre$la Zalacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 5.

PUP w Swidniku rozpatruje kompletny wniosek w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, PUP w Swidniku zobowigzany jest
udzieli¢ pisemng odpowiedz wraz z uzasadnieniem.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Swidniku
Wilodzimierz Radek



